DEBRECENI TANKERULETI KOZPONT

Iktatészam: TK/082/00733-8/2022
Ugyintézé: Kedves Fanni

Telefon: (52) 550 231
A fenntartéi torvényességi ellendrzésrél késziilt jelentés

Az intézmény neve: Epreskerti Altaldnos Iskola

Székhelye: 4030 Debrecen, Epreskert utca 80.

OM azonositéja: 200020

Az ellenérzés idopontja: 2022. februar 21. - 2022. februar 23.

Az ellenérzést elrendeld fenntarté: Debreceni Tankertileti Kdzpont

Az ellenorzés célja: megallapitani azt, hogy az intézmény a jogszabalyi el6irdsoknak
megfeleléen mikodik-e vagy sem, feltarni azokat a teriileteket, ahol a mikddés eltér az
eldirasoktol és megallapitani az eltérés tényleges tartalmat. Eltérés esetén a torvényességi

ellendrzés eredménye a jogszerli mitkddés helyreallitdsa vagy kialakitasa.
Az ellenérzés teriiletei:

a) Az intézmény miikddését meghatarozo szabalyzok, szabélyzatok és programok
elkészitésének és elfogaddsanak jogszeriisége teriiletérdl a Pedagégiai Program, a
Szervezeti €s Miikodési Szabélyzat, a Hazirend, a Tovabbképzési Program alaki és
eljarasjogi megfeleldségének vizsgalata.

b) Az intézményvezetdi dontéshozatali eljards tdrvényessége teriiletérsl a
pedagogusok munkaidejének szabdlyozasaval és a tanuldkkal kapcsolatos dontések,
intézményvezetéi hatdrozatok, engedélyek. Az intézmény alkalmazottainak

munkaidejével kapcsolatos nyilvantartisok.
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c) Az intézmény szakmai mikodése terlletérdl a gyermekek/tanuldk
finanszirozott heti foglalkozasi id6kerete, tandrék, egyéb foglalkozéasok rendje.

d) Az intézmény taniigyi dokumentacioja.

Az alabbi idészak/idépont ellenérzésére iranyul:
° 2019/2020. tanév

o 2020/2021. tanév

o 2021/2022. tanév 1. félév

Az ellendrzés elso és utolsé napja:
° elsé nap: 2022. februar 21.
° utolsé nap: 2022. februar 23.

Az ellendrzést végzo neve és az dltala végzett feladat megnevezése:
o Kedves Fanni tanligyigazgatasi referens, az ellendrzés vezettje

o Lukdacs Sandor taniigyigazgatési referens, az ellendrzés résztvevoje

Ellenérzési teriiletek és az azokkal kapcsolatos megallapitdsok:

a) Az intézmény miikodését meghatiarozé szabilyzok, szabdlyzatok és programok
elkészitésnek és elfogadasinak jogszertisége teriiletérdl a Pedagégiai Program, a
Szervezeti és Mitkodési Szabdlyzat, a Hazirend, a Tovabbképzési Program alaki és

eljarasjogi megfeleloségének vizsgilata.

Az intézményi dokumentumok (Pedagogiai Program, Szervezeti és Mikddési Szabélyzat,

Haézirend) nyilvanossaga biztositott, elektronikus formaban az intézmény honlapjan elérhetok.

Pedagdgiai Program
Az intézmény rendelkezik hatalyos Pedagdgiai Programmal. A dokumentum fedélapja
tartalmazza az iktatészdmot, az intézmény nevét, székhelyét, cimét és OM azonositdjat.

Szerepel tovabba a fed6lapon a dokumentum készitéje, elfogaddja, a véleményezok listaja, az
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intézmény korbélyegzéje, a jovahagyas datuma (2020. augusztus 24.), valamint az
intézményvezetd neve és aldirdsa. A Pedagdgiai Program 2020. szeptember 1-t61 hatélyos.

A dokumentum felépitése logikus, konnyen kovetheté. A Pedagdgiai Programhoz csatolva van
a legitimacids nyilatkozat és a legitimacios zaradék. A nyilatkozat tartalmazza, hogy a
Pedagégiai Program bevezetésébl a fenntartéra tébbletkotelezettség nem hérul. A legitimacids
zaradék alapjan a Didkonkormanyzat, a Sziil6i Valasztmény, a Kozalkalmazotti Tanécs, az
Intézményi Tanécs €s az iskola egészségligyi szolgalatanak képviselsje véleményezte (2020.
augusztus 24.), a neveldtestiilet pedig elfogadta (2020. augusztus 24.) a Pedagégiai Programot.
A véleményezési és elfogadasi eljardshoz kapesol6do jegyzokonyvek és jelenléti ivek koziil a
DidkOnkormanyzat, a Sziiléi Vélasztméany, az Intézményi Tandcs és a nevelGtestiilet
dokumentumai allnak rendelkezésre. A jegyzOkdnyveken iktatdszém nem talalhato.

A legitim4cié tartalmazza a véleményezd szervezetek vezetdinek aldirisat. Az
intézményvezetd alafrdséval és az intézmény korbélyegzdiének lenyomataval hitelesitette a

jovahagyést.

Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

Az intézmény rendelkezik hatdlyos Szervezeti és Miikodési Szabélyzattal (a tovabbiakban:
SZMSZ). Hatalyba lépés datuma: 2021, januér 1.

Az SZMSZ fedélapja tartalmazza az OM azonositot, az iktatészdmot, az intézmény nevét, az
intézmény székhelyét és elérhetéségének adatait, az intézményvezetd alairasat és az intézményi
bélyegz6 lenyomatat.

A legitiméaciés zéradék rendelkezik az SZMSZ nyilvanossagardl (kényvtar, neveldi szoba,
intézményvezeté iroddja, fenntartd, az iskola honlapja).

Az SZMSZ elfogadasat és véleményezését jegyzékonyvek és a kapesolodé jelenléti ivek
tamasztjak ald. Véleményezok: a kozalkalmazotti tanécs, a Sziiléi Valasztmény, az Intézményi
Tanacs, a Diakonkormanyzat, elfogadé: a neveltestiilet. A Sziildi Vélasztmany online iilésen
veleményezte az SZMSZ- t, amelyrol kiilon jelenléti iv nem késziilt (a csatolt képernyofoton a
résztvevOk nevei olvashatok). A zéradékban szerepel a véleményezd szervezetek vezetdinek
alafrasa. A csatolt jegyzOkonyveken iktatészdm nem talalhato.

Az SZMSZ nem tartalmazza a nyilatkozatot arrél, hogy a fenntartora tobbletkotelezettséget

nem ro.



Az SZMSZ fiiggeléke tartalmaz munkakori leirds mintdkat az intézményvezet6-helyettesre,
munkakozdsségvezetore, pedagogusra, napkodzis pedagogusra, gyermek és ifjusdgvédelmi
felelosre vonatkozoan. Nevel6-oktatd munkat kozvetlenill segité (tovabbiakban: NOKS) és

egyéb dolgozdkra vonatkoz6 munkakori leirds minta nem talalhaté az SZMSZ-ben.

Iratkezelés

Az Iratkezelési Szabalyzat az intézmény SZMSZ-ének melléklete. 2017. szeptember 1-t61
hatalyos. A szabalyzatban leirt iratkezelés 2019-ben megvalosult, 2020-t01 elektronikus iktatés
keriilt bevezetésre, mely okén az Iratkezel€si Szabalyzat modositdsa nem tértént meg.

Az lgyiratok kezelése az iskolatitkar feladata, mely a munkakoéri leirasaban régzitésre keriilt.

Az iratok bejegyzése alapjan megallapithato, hogy bejovo vagy kimend iratrdl van szo.

Iktatokonyv

A 2019. évben papiralapi iktatas tortént. A 2019. évet tartalmazo iktatokonyvet 2017. januar
3-an nyitottdk meg és 2019. december 31-én zartak le az intézményvezetd alairasaval és az
intézmény bélyegzdjével.

2020-t6l1 elektronikus iktatds valdsul meg a POSZEIDON rendszeren keresztiil. Az intézmény
a rendszer altal generalt ligyiratlistdt minden évben kinyomtatja ellendrzés és nyomonkovetés
céljabdl.

Az lgyiratok az adott tanév végén keriilnek az irattarba.

Hazirend

Az intézmény rendelkezik hatalyos Hazirenddel. Az érvényben lévé Hazirend 2022. janudr 1-
to6l hatdlyos. A Hézirend tartalmazza az intézmény nevét, a székhelyét, a cimét, az OM
azonositdjat, az elfogadds datumat, az intézmény korbélyegzdjének lenyomatat, valamint az
intézményvezetd alairasat. A zaradékban szerepel a hatalyba 1épés datuma. A Hézirend az
iktatoszdm alapjan visszakereshet6. Rendelkezésre allnak a Hézirend elfogadasar6l késziilt
jegyzokonyvek é€s jelenléti ivek a neveldtestiilet, a Didkonkorményzat, a Sziiléi Vélasztmany
¢s az Intézményi Tandcs részérdl. A jegyzdkonyveken iktatdszam nem talalhatd.

A Sziiléi Valasztmany online iilésen véleményezte a Hazirendet, amelyr6l kiilon jelenléti iv

nem késziilt (a csatolt képernyOfotdn a résztvevOk nevei olvashatok). A Hazirend



megismertetése a tanuldkkal a beiratkozaskor térténik. A Hazirend nyilvanossaga biztositott, a

dokumentum megtalalhat6 elektronikus forméban az iskola honlapjan.

Tovabbképzési program alaki és eljarasjogi megfeleloségének vizsgalata

Az intézmény tovabbképzési programmal a 2018-2023. id6szakra rendelkezik. A dokumentum
a pedagdgus-tovabbképzésrol, a pedagdgus-szakvizsgarol, valamint a tovabbképzésben részt
vevok juttatasairdl és kedvezményeirdl sz6lé 277/1997. évi (XII. 22.) Korm. rendelet 1. § (5)
bekezdésében foglaltak szerinti formai és tartalmi kovetelményeknek megfelel. A
tovabbképzési program tartalmazza a szabalyzokban meghatdrozott alprogramokat. A
tovabbképzési programot a nevel6testiilet 2017.03.14. datummal fogadta el. Az elfogaddsrol
sz0l0 jegyzOkonyv, a jelenléti ivvel rendelkezésre all. A dokumentumon iktatészdm nem

talalhato.

Beiskolazasi terv alaki és eljirasjogi megfeleloségének vizsgalata

A beiskolazasi terv rendelkezésre all a 2019/2020. tanévre, a 2020/2021. tanévre és a
2021/2022. tanévre vonatkozoan. A beiskolazasi tervet félévi bontasban készitették el.
Tktatészam csak az aktuélis tanév beiskoldzasi tervén lathato.

A beiskolazéasi tervek elfogaddsarol szold neveldtestiileti értekezletek jegyzOkonyvei és
Jelenléti ivei rendelkezésre allnak, a 2020/2021. tanév tervének elfogadasarol szolo értekezlet
online zajlott, ezért kiilon jelenléti iv a csatolt képerny6foton kiviil errdl az iilésrdl nem 4ll
rendelkezésre. Iktatdészam az emlitett dokumentumokon nem talalhatd.

A beiskolazasi tervben szerepld pedagdgusok irdsbeli kérelmeit és az intézményvezetd
értesitését a beiskolazasi tervbe torténd felvételrdl, valamint az intézményvezetdi dontést a
kérelemmel kapcsolatban az intézmény nem csatolta. Az intézményvezetd irasbeli nyilatkozata

alapjan a részvétel kijeldlés alapjan tortént.

b) Az intézményvezetdi dontéshozatali eljaras torvényessége teriiletérol a pedagégusok
munkaidejének szabalyozasaval és a tanulékkal kapcsolatos dontések,
intézményvezet6i hatirozatok, engedélyek. Az intézmény alkalmazottainak

munkaidejével kapcsolatos nyilvantartisok.



Magantanuléi/egyéni munkarendhez kapesol6dé hatarozat
Az Oktatasi Hivatal Debreceni Pedagdgiai Oktatasi Kdzpont altal egyéni munkarend targyban
kiadott hatdrozatokra az iskola is hatarozatot hoz. A hatérozatok alakszeriiek, minden sziikséges

informaciot tartalmaznak.

Jegyz6konyv és osztilvozoéiv tanulmanyok alatti vizsgahoz

A Ti. 950. szamu nyomtatvanyt hasznaltak az osztalyozo vizsga jegyzOkonyvének rogzitésére.
A nyomtatvinyon szerepel az intézmény hosszi bélyegzdje, a vizsga idépontja (szdbeli és
irasbeli is), valamint a tanul6 adatai. A megjegyzésben a vizsga letételének oka nem szerepel.
Az osztalyozd iven megtalalhatod a tantargy neve, az irdsbeli vizsga ideje, anyaga, a szdbeli
vizsga ideje, anyaga, az osztalyzat, a vizsgabizottsidg hatdrozata, a vizsgaztatd tandrok és az
intézményvezetd alairdsa, valamint az intézmény korbélyegzdjének lenyomata. A jegyzékonyv
mellékleteként a megirt feladatlapok megtalalhatok. A dokumentumokon iktatészam nincs

feltliintetve.

Tovabbtanuldk nyilvantartasa

A tovabbtanulok nyilvantartd ivei rendelkezésre allnak, a vizsgéalt id6szak tekintetében
egységesek, egy osztdly esetében azonban kiilonb6z6 formaban és adattartalommal birnak.
Tanévenként kimend osztalyonként tartalmazzdk a tanuldk nevét és az intézményt, ahol
fanulma’.nyaikat folytatjak, 2019/2020. tanév 8. b osztaly tekintetében a téblazat tobb
informaciot rogzit (felvételi ras, elért pontszdm, megjelodlt iskolédk szdma, gimnazium az elsd
helyen, DSZC az elsé helyen, informatika, felvették). A tanuldk tanuldi adatlapjai is

rendelkezésre allnak egyesével, a vizsgalt id6szak minden kimend osztalyara vonatkozo6an.

Fegyelmi eljaras
Az intézményvezet6tol kapott tajékoztatas alapjan a vizsgalt id6szakban nem volt fegyelmi

eljaras az intézményben.

16 érdig tartando6 egyéb toglalkozasokon valé részvétel aloli mentesités
Az Nkt. rendelkezéseinek megfelelden sziildi kérelemre az intézményvezetd egyszeriisitett,
helyt ado hatirozatot hoz. A hatarozatok minden esetben iktatottak, datummal, az
intézményvezetd alairasaval, az intézmény pecsétjével ellatottak.
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A kérelmek nem rendelkeznek iktatoszdammal (pl.: 2020. szeptemberi és 2020. oktdberi
kérelmek). A sziil6i kérelmekhez formanyomtatvany all rendelkezésre. Az idészakos tavollét
engedélyezésére és az egésznapos foglalkozés aldl torténd felmentésre vonatkozé hatdrozatok

megjegyzést is tartalmaznak (pl.: 2020. oktéber, 2020. szeptember).

Tantargyi értékelés és mindsités alél felmentd hatdrozat

Az intézményvezetd a nemzeti koznevelésrél sz616 2011. évi CXC. térvény (tovabbiakban:
Nkt.) rendelkezései altal biztositott jogéval élve az 4ltaldnos iskolai tanulmanyok alatt a Hajdu-
Bihar Megyei Pedagogiai Szakszolgélat Szakértdi Bizottsdganak véleményét, illetve mas (pl.:
orvosi) igazolasokat figyelembe véve biztosit kedvezményeket, valamint mentesiti a tanulékat
az egyes tantargyak vagy tantargyrészek értékelése €s mindsitése alol. A hatdrozatokban
minden sziikséges informacié szerepel, datummal, alairassal és korbélyegzével ellatott

dokumentumok. A hatarozatokhoz kérelem nem keriilt csatolasra.

Egyéb hatarozatok
Az intézményvezeté az Nkt. 27. § (11) bekezdése alapjan hatdrozatot hozott a tanulé szamara
testnevelés 6ra aloli felmentésrél szakorvos altal kiadott ambulénslap alapjan (pl.: R.B. tanuld
2021. oktéber 9.).
Tanitas aloli mentesités:
A benytjtott sziil6i kérelmekre hatdrozatok késziilnek, jogorvoslatrol a hatrozatokban nem
tortenik tajeékoztatds, az indoklas térvényi hivatkozéssal és szovegesen is megtdrténik. K. I. M.
7. b osztalyos tanul6 a 2019/2020. tanévben futball mérk6ézés miatt kérte felmentését 2020.
marcius 4. napjara, a kérelemhez a sportegyesiilet kikérdje is mellékelve van. A kérelmek és a
hatarozatok rendelkeznek iktatdszammal.
Tanulé atvételi kérelem: Iktatoszdmmal a kérelmek é&s a hatirozatok rendelkeznek, a
hatdrozatok alakszeriek, a jogorvoslatrdl t4jékoztatdst adnak. A hatdrozatokat az
intézményvezetd sziil6i kérelmek alapjan hozza meg. Egy esetben (G. G. 2019/2020. tanév) a
Hajdi-Bihar Megyei Korméanyhivatal hatarozatara az intézmény helyt adé hatérozatot adott ki,
melyben a fellebbezésnek is lehetséget ad, ellenben a korméanyhivatali hatérozat a fellebbezés
lehetéségét kizarja. V. D. els osztalyos tanul6 atvételérdl szol6 sziildi kérelem e-mailben kerdilt
benyujtasra, papir alapon hitelesitve nem, melyre hatérozatot hozott az intézmény (2021/2022.
tanév). K. Z. atvételi kérelmének tigyében az alszdmozas nem egyértelmii (2021/2022. tanév).
7



Hatirozat fejleszt6 foglalkozdson valé részvételrél: A hatarozatokat az intézményvezetd a
Hajdu-Bihar Megyei Pedagogiai Szakszolgalat Debreceni Tagintézménye szakvéleményének
figyelembevételével hozta. A hatérozatokon a tanulok személyes adatai, iktatdszam, datum,
alairas és korbélyegz0 is talalhato. A sziiloi atvételt alairas igazolja. A hatarozatok jogorvoslati

lehetéségre vonatkozd tajékoztatast nem tartalmaznak. (2019. szeptember, 2020. szeptember)

Az intézmény alkalmazottainak munkaid6-nyilvantartasa.

Az intézmény rendelkezik tantirgyfelosztassal a KRETA feliileten rogzitve a vizsgalt
idészakokra. Az intézményben az egyenletes terhelés megvaldsul. A feladatelrendelés a
tantargyfelosztason szerepel. A neveléssel-oktatdssal lek6tdtt munkaidd terhére kiosztott
feladatok és a hozza kapcsolodd oraszamok szerepelnek a tantargyfelosztason. Az intézmény
altal felhasznalt oratémeg a jogszabdlyoknak megfeleld.

A tiléra és a helyettesités elrendelése a KRETA feliileten torténik, melyet az intézményvezet
ellendriz, elsésorban az eseti helyettesités nyomon kovetése érdekében, melyre a vonatkozo

jogi normakat betartjak.

Munkakori leirasok

Az aktudlis munkakoéri leirdsok az SZMSZ fiiggelékében taldlhatdé munkakoéri leirds mintak
alapjan késziiltek el.

A munkakori leirasokon minden esetben szerepel az intézményvezetd alairasa és az intézmény
bélyegzdje. A kozalkalmazottak alairdsukkal igazoltdk az atvetelt. A munkakoéri leirdsok

aktualizaldsa megtortént. A dokumentumokon iktatészam nem talalhato.

Munkaidé-nyilvantartas/Jelenléti iv:

A jelenléti iveket havi bontasban, kézzel vezeti az intézmény. A pedagdgusoknak és a neveld-
oktatd munkat kozvetleniil segitoknek 1-1 kozds iviik van, a kisegité dolgozok jelenléti ivei
személyenként keriiltek vezetésre. A dolgozdk alairdsai a vizsgalt jelenléti iveken szerepelnek,
néhény esetben a szabadnapként jeldlt és a tippénzes napokon is (pl.: N.S.E. 2021. oktdber 8-
12.). Az igazold alairasa egy havi Osszesités kivételével (2019. szeptember NOKS jelenléti iv)
a szilkséges helyeken szerepel. A javitdsok tObbségében szabalyszerlek, néhdny esetben
azonban talalhaté atiras (pl.: S.K. 2021. oktober 5.) és nem szabalyszer(i javitas is (D.-B. Sz.

2019. szeptember 6.). 2021. oktober 1-én K.Sz.M. pedagdgusnal a ledolgozott éraszam helyén
8

g A



alairas szerepel, mely nem keriilt javitdsra. P.Sz.A. pedagdgus felmentési idejét toltotte 2019

szeptemberében, mely a jelenléti iven is jel6lve van. 2020 majusdban a COVID virus miatt

digitalis oktatds folyt, ez az idészak a pedagdgusok jelenléti {vén athuzassal, , digitalis oktatas” _

felirattal, valamint datummal és aldirdssal van jelolve. A sziinetek és az iinnepnapok a
dokumentumokon elére be vannak iitemezve ,,SZ” és ,,U” roviditésekkel. A roviditéseket
egysegesen, szabalyszerlien haszndljak a gyermek utdn jaré potszabadsig régzitését kivéve,
ebben az esetben tobbféle megjelenités is talalhaté (pl.: ,,Gy.Sz.” révidités G.Sz.Zs. esetében
2021. oktober 5.; ,,Gye.J.P.Sz” révidités K.Sz.M. esetében 2021. oktdber 13.; ~Anyanap”
R.B.A.E. esct¢ben 2021. oktober 21-22.). A jelenléti fvek a szabadsagnyilvantart6 lapokkal

Osszhangban vannak.

Szabadsag-nyilvantartas:

A szabadsagnyilvantartd lapok €s a szabadsdgolasi tervek a vizsgalt idészakrdl rendelkezésre
allnak. Potszabadsdg igényérél a dolgozok kérelmei mellékelve vannak, azonban a tanév
rendjén  kivill igénybevett szabadsdgokrol kérelem nem 4ll rendelkezésre. A
szabadsagnyilvantarté lapon a dolgozdk besorolasa nincs feltiintetve, igy a fizetési fokozathoz
kapcsolodd  szabadsag egyértelmtien nem  ellenGrizhetd vissza. A 2019. évi
szabadsagnyilvantarté lapokon az eltartott gyermekek neve és sziletési dituma nincs
felvezetve. A vizsgalt idészak szabadsgolési iitemtervein a gyermek utdn jéré potszabadsag,
az el6z6 évrdl athozott szabadsag, a vezet6i szabadsag nincs az éves szabadsdg mennyiségébe
belekalkuldlva. A 2019. évi szabadsagiitemterven O.S.1, K.V.A. és MLA. szabadsiga a ,,2019.
¢vi szabadsag” oszlopban 46 nap, az ,,0sszesen” oszlopban 45 nap. M.A. szabadségéanak
mennyisege a 2019. évi szabadsagnyilvantarté lapon és a szabadségolési terven nem egyezik.
M.I. kisegitd dolgozé 2019. évi szabadsagnyilvéantartd lapjdn az Osszesitett szabadnapok
- szamanak javitdsa nem szabélyos. A jelenléti ivek és a szabadségnyilvéantarté dokumentumok
ellendrzése alapjan megallapithaté, hogy a szabadsig a jelenléti iveken szabalyszeriien

rogzitésre keriilt.

¢) Az intézmény szakmai miitkédése teriiletérél a gyermekek/tanulék finanszirozott

heti foglalkozdsi id6kerete, tanorik, egyéb foglalkozasok rendje.
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Orarendek
A tanuldi, tanari és a teremoérarendek elérhetdk a KRETA feliileten a 2021/2022. tanév
tekintetében.
A tanuldi érarendek tartalmazzak a foglalkozas megnevezését, a foglalkoztat6 helyiség szamat
vagy nevét €s a foglalkozast tarté pedagodgus nevét. Az orarendben tervezett foglalkozasok a
jogszabdlyban meghatarozottaknak megfelelnek. Az Orarendek megegyeznek az

osztalynaplokban megjelend orarendekkel.

d) Az intézmény taniigyi dokumenticioja.

Osztalynaplé

A 2018/2019. tanévtél kezdédben az intézmény a KRETA e-naplét hasznélja. Az osztalynaplok
megnyitasa és lezarasa szabélyszerlien megtortént (nyitas: 2019.09.01., lezaras 2020. 06.15.)
Az intézményben kovethetd a pedagdgusok esetében az eseti €s a tartds helyettesités.
2019/2020. tanév

Az alsé évfolyamok értékelési részében a szveges értékelés a jogszabalyoknak, illetve az
intézmény Pedagogiai Programjaban rogzitetteknek megfelel.

A vizsgalt osztalynaplok ( 2.a., 4.a, 7.b) szabdlyosan megnyitasra és lezarasra keriiltek.

A 2. a és 2. b osztalynaplok ,,A neveldtestiilet hatdrozata: a harmadik évfolyamba léphet”
zaradékai szovege a nevelési-oktatasi intézmények miikdésérdl és a kéznevelési intézmények
névhasznalatarol szolé 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet (a tovabbiakban: 20/2012. (VIIL
31.) EMMI rendelet) 1. mellékletében rogzitetteknek megfeleld.

2020/2021. tanév

Az osztalynaplok megnyitdsa és lezardsa szabalyszerlien megtortént (nyitas: 2019.09.01.,
lezaras 2020.06.15.). A tanuldk szoveges értékelése, valamint az alkalmazott zaradékok
szovegezése a jogszabalyoknak megfeleld.

Az értékeld rész tanuldkra vonatkozo adattartalma megfeleld.

2021/2022. tanév

Az osztilynaplok megnyitasa szabalyszerlien megtortént (2019.09.01.).

A tanulok szoveges értékelése, valamint az alkalmazott zaradékok szovegezése a

jogszabalyoknak megfeleld.
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Az értékeld rész tanuldkra vonatkozoé adattartalma megfelelé. Néhany esetben hidnyzik a
tanuldk diakigazolvanyanak szdma, valamint a TAJ-szam.

Csoportnaplo

A csoportnaplék a vizsgélt idészakra a KRETA rendszerben rendelkezésre allnak. A naplok
tartalma megfelel az Nkt. 102. § (1) bekezdés szerinti szabalyozdsnak. Az értékeld részben az
értékelések megfeleléek. A tanulok adatlapjai megfeleléen feltsltdttek. Az értékelések
megfeleldek (nyelvi csoportok, etika/hit-és erkdlestan csoportok).

2019/2020. tanév

A vizsgalt csoportnaplok szabélyszerlien megnyitésra keriiltek (2019.09.01.). A fedélapon nem
jelenik meg a lezéras datuma (7. b angol képességfejleszté csoport, Informatika 2.a/1, 3.b
Etika/Hit- és erk6lcstan csoport). A naplok végén viszont megjelenik a megfeleld zaradék a
lezarasrol a csoportvezeté megnevezésével €s az aktudlis csoportlétszam feltiintetésével.
2020/2021. tanév

A naplok nyitasa és zardsa szabdlyszerlien megtértént. (2020.09.01., illetve 2021.06.15.)
2021/2022. tanév

A naplék megnyitasra keriltek. (2021.09.01.)

Torzslapok

A tOrzslapok szabdiyosan megnyitdsra és lezarasra keriiltek. A tanuldk adatai a térzslapokon
szerepelnek, zdradék azokban az esetekben nem szerepel a magasabb évfolyamba 18pésrdl,
amely tanul6knél egyéb informécid is a zaradék részét képezi (pl.: 6. b 2020/2021. tanév B.D.A.
térzslapja). A 2. a osztaly és a 6. b osztaly 2020/2021. évi térzslapjan testnevelés tantargy évi
Osszes Oraszdma helyteleniil szerepel (180 6ra helyett 108 van feltiintetve) minden tanuld
esetében. M.B.J. 7. b osztilyos tanulé 2020/2021. tanévi térzslapjan természetismeret
tantargynal az évi Osszes Oraszdm nem keriilt rogzitésre. A torzslapokon a tantirgyak

elnevezései az intézmény Pedagdgiai Programjaban foglaltaknak megfelelnek.

Beirasi naplé

A vizsgalt beirdsi napldk megnyitisa szabalyszer(i. A napldbél a iényleges tanul6i létszam
nyomon kovethetd, tartalmazza a sziikséges adatokat a didkokra vonatkozéan, A BTMN-re,
SNI-re €s évismétlésre vonatkozd bejegyzések szabalyszerllen vannak rogzitve. A tivozd

tanulok athuzéssal vannak jelélve, valamint a tdvozas datuma, oka és az intézmény neve,
11
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melybe a tanuld felvételt nyert, fel vannak tiintetve. Egy esetben a tanulé kiilfoldén folytatta
tanulmadnyait, itt az atvevd intézmény neve nem kertilt rogzitésre (D.E. 4. a osztalyos tanuld).
A mas intézményekbdl atvett tanuldk esetében az intézmény neve, melybdl atvételre keriiltek a

megjegyzés rovatban megtalalhatok.

Bizonyitvanyok
A magyar nyelv és a magyar irodalom értékelése a bizonyitvanyban kiilon szerepel. A helyi
tanterv tartalmazza a két tantargyként vald értékelés szabalyozasat.
A 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet 182/B. § (10) bekezdés alapjan az iskola a taniigyi
dokumentumaiban az ,Etika/Hit — és erkdlcstan” megnevezést haszndlja, a tantargyi
elnevezéseknél tobb esetben ettd] eltéré megnevezés szerepel, mikézben a torzslapon és a
napléban a pedagbgiai programban meghatarozottak szerint helyesen szerepel a tantirgyi
elnevezés.
T6bb esetben javitasra keriilt a tanul6 térzslapszama. A javitast a lap aljan végzik el. Tobbszor
hianyzik a szil6i alairas.
A szdveges értékelések megfelelden fel vannak tiintetve.
A neveldtestiilet hatdrozata a magasabb évfolyamba 1épésrdl szerepel minden tanulonél. A
javitovizsgara, illetve évfolyamismétlésre utalt tanuldknal a zaradékban régzitésre keriilt ennek
ténye.
R.T.G. tanulé esetén (2.a, 21 trsz.) a nevénél az oktatasi azonosito is fel van tiintetve, eltéréen
a tobbi bejegyzéstol.
T.N.L. tanuldndl (2.a 15. trsz.) az Etika/ Hit-€s erkolcstan tantargynal az Etika megnevezés
athuizva szerepel.
B.D.A (4.c, 3.trsz) Erkdlestan/Hit- és erklestan lehtizva, Etika/ Hit- és erkdlcstan tantargyként
értékelve, viszont ugyanebben a tanévben B.R. tanulé (4.b, 1. trsz.) Erkolcstan/Hit- és
erkdlestan tantargyként értékelve, ami nem egyezik a torzslapon és a napléban szerepld
tantargyi megnevezéssel.
Tobb tanulénal fordul eld, hogy hibas térzslapszamok keriiltek kitdltésre, amelyeket a lap aljan
javitottak (pl. L.J tanulé (5.b) 11. trsz-rél, 12-re, M.P.G. tanulénal 5. évfolyam osztaly
megjelolés nélkiil 12. trsz-r6l 13-ra, majd ugyanennél a tanulénal 6. évfolyamon 13-rél 12-re)
A magasabb évfolyamba [épésr6l sz0l6 zéaradékot minden esetben tartalmazzak a
bizonyitvanyok.
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Az intézményvezet§ és az osztdlyfonok hitelesitették a bizonyitvanyokat. Az intézmény
bélyegz6lenyomata megtaldlhaté. Eléfordul, hogy a sziiléi aldirds hidnyzik (B.R. tanul6 1.
évfolyam 2. trsz.).

Teves bejegyzés miatt javitds: B-G.L. 1. évfolyam, 5. trsz. A javitast a zaradékban alairassal és
bélyegzblenyomattal lattak el.

M.A. tanulé 1. éves bizonyitvanylapjan (23. trsz) a lezart és értékelt tanév nincsen feltiintetve.

Osszegzés, javaslatok:

Az intézmény miikodését meghatirozd szabalyzok, szabélyzatok, dokumentumok
rendelkezésre &llnak az intézményben. Legitimdcidjuk, nyilvanossaguk megfeleléen
biztositott. A dokumentumok elfogadésival kapcsolatos déntéshozatali eljaras a
jogszabalyoknak megfelelden tortént meg. Felhivjuk figyelmét, hogy az intézmény miikdését
meghatdroz6 szabélyzék véleményezésérdl szold jegyzékonyvek iktatidsa minden esetben

torténjen meg.

A munkakoéri lefrds mintdk az SZMSZ mellékletében megtaldlhatok. Javasolt a munkakéri
lefras mintdk kozé a NOKS és egyéb dolgozdkra vonatkozd iratmintik felvétele, A
kozalkalmazottak részére kiadott munkakéri lefrasok tekintetében a sziikséges aktualizalés a
vizsgalt idészakban megtértént.

Az SZMSZ esetében sziikséges csatolni a nyilatkozatot arrdl, hogy a szabalyzas bevezetése

a fenntartéra tobbletkotelezettséget nem ro.

Az iratkezelés nem minden esetben az Iratkezelési Szabélyzatban foglaltaknak megfeleléen
valésul meg. Nem minden dokumentumon tal4lhato iktat6szam. Javasolt az iktatés allapotanak
folyamatos ellenérzése minden dokumentumtipusra vonatkozéan.

Az Tratkezelési Szabélyzatot moédositani sziikséges az elektronikus iktatdsra vonatkozd

szabalyozds rogzitésével.

A pedagogusok tovabbképzése a Tovabbképzési Programnak megfeleléen, az adott tanévre
lebontott beiskolazasi terv alapjan valésul meg. Javasolt a beiskolézési tervbe valé felvétel,

valamint a pedagdgusok tdjékoztatisdnak intézményi gyakorlatét feliilvizsgalni.
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A tovabbtanuldk nyilvantartdsa jelenleg nem egységes formatumban és adattartalommal

valdsul meg. Javasoljuk ezt a nyilvantartist egységesiteni, ezzel atlathatobba tenni.

A taniigyi dokumentumok kezelése soran javasoljuk az alabbiakra kiemelt figyelmet forditani:

- a tanulmanyok alatti vizsgak osztalyozodiveinek pontos Kkitoltése (torzslapszamok
feltlintetése, a vizsga letételének oka.)

- a kiadott hatdrozatok alaki megfeleldsége, a hatarozatkiadas gyakorlatdnak
atgondolasa, illetve a hatarozatokat megalapozé dokumentumok csatoldsa az
iratokhoz,

- atorzslapok adattartalmanak pontossaga,

- fokozott figyelmet kell forditani a tantdrgyi elnevezések koherencidjara a

Pedagdgiai Program, a térzslapok, és a bizonyitvanyok kdzott.

A jelenléti iveken és a szabadsadg nyilvantartdsokon tobb nem szabélyszer(i javitas, atirds és
téves bejegyzés is eléfordul. A tanév rendjén kiviil igénybe vett szabadsagokrdl nem 4ll
rendelkezésre kérelem, valamint eléfordul, hogy a szabadsidgos napok mennyiségének
megallapitasa nem kovethetd. Javasolt a jelenléti ivek és a szabadsig nyilvantartasok

fokozott ellenorzése a vezetok altal.

A fenntartoi torvényességi ellendrzésrdl késziilt jelentés tartalmazza a torvényességi
ellendrzés megallapitdsait. Az &sszesitd jelentésben megfogalmazott megallapitisok alapjan

utdellendrzés nem szilkséges az intézményben.

A jelentés elektronikus uton megkiildésre keriil az intézmény vezetdje részére, melyre a
megkiildést kovetd munkanap végéig irdsban észrevételt tehet.
Amennyiben észrevételt nem kivan tenni, Ggy arrdl nyilatkozik, hogy a jelentésben leirtakkal

egyetért, kiegésziteni, modositani nem kivénja.

Debrecen, 2022. 4prilis 1.

Kedves Fanni Lgécs Sandor

az ellendrzés vezetdje az ellendrzés résztvevije
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